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İdari Personelin İzin Alma Süreci 

İdari personelin izin alma işlemleri “657 sayılı Devlet Memurları Kanunu” hükümleri dikkate 

alınarak yürütülmektedir. 

İzin talebi uygun 

bulundu mu? 

 

İdari personel, Fakülte Sekreterine müracaat ederek yıllık/mazeret izni talep eder.  

HAYIR 

EVET 

Dekan tarafından imzalanır. İmzalanan izin formunun bir nüshası ilgili personele verilir, bir nüshası 

personelin Fakültedeki şahsi dosyasında saklanır. 

İznin reddi ilgili personele bildirilir.  

 

Fakülte Personel İşleri tarafından Personel Özlük Otomasyon Sistemine izin 

tarihleri işlenir.    

Fakülte Personel İşleri tarafından yıllık/mazeret izin formu düzenlenir.  

Fakülte Sekreteri tarafından imzalanan izin Dekan onayına sunulur. 

Rektörlük ilgili birimlerine izin ve varsa vekalet durumu yazılı olarak bildirilir.  

İzin onaylandı mı? 

 HAYIR 

İznin reddi ilgili personele bildirilir.  

 EVET 

 


